SINDHEF

FOLHA DE PAGAMENTO - OBRIGATORIEDADE

A empresa é obrigada a elaborar mensalmente a folha de pagamento da remuneracdo paga
devida ou creditada a todos os segurados a seu servico, devendo manter em cada
estabelecimento, uma via da respectiva folha e recibos de pagamento (art. 225 do Decreto
3048/1999).

DISCRIMINACAO

Na folha de pagamento, deverdo estar discriminados:

O nome do segurado: empregado, trabalhador avulso, autbnomo e equiparado,
empresario, e demais pessoas fisicas sem vinculo empregaticio.

« Cargo, funcéo ou servigos prestados.

« Parcelas integrantes da remuneracao.

« Parcelas ndo integrantes da remuneracéo (diarias, ajuda de custo, etc.).
o O nome das seguradas em gozo de salario-maternidade.

e Os descontos legais.

e A indicacdo do numero de quotas de saldrio-familia atribuidas a cada segurado
empregado ou trabalhador avulso.

o Base: § 9°do artigo 225 do Decreto 3048/1999.

AGRUPAMENTO
. A folha deveréa agrupar os segurados por categoria, assim entendido: segurado
empregado, trabalhador avulso, contribuinte individual.

CONTRATADA DE SERVICOS DE EMPREITADA OU OBRA CIVIL

O contratado devera elaborar folha de pagamento e Guia de Recolhimento do Fundo de
Garantia do Tempo de Servico e Informacdes & Previdéncia Social distintas para cada
estabelecimento ou obra de construcao civil da empresa contratante do servico. Base: § 5° do
Decreto 3048/99.

CONTABILIZACAO
A empresa é obrigada a lancar mensalmente em titulos préprios de sua contabilidade, de
forma discriminada, os fatos geradores de todas as contribui¢cdes, 0 montante das quantias

descontadas, as contribuigfes da empresa e os totais recolhidos (inciso Il do art. 225 do
Decreto 3048/1999).
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A empresa deverda manter a disposicéo da fiscalizacdo os cddigos ou abreviaturas que
identifiquem as respectivas rubricas utilizadas na elaboracédo da folha de pagamento, bem
como os utilizados na escrituracdo contabil.

Séo desobrigadas de apresentacdo de escrituracdo contabil: (§ 16 do art. 225 Decreto
3048/1999 - redacdo dada ao caput do parégrafo pelo Decreto 3.265/1999):

| — 0 pequeno comerciante, nas condic¢des estabelecidas pelo Decreto-lei n° 486, de 3 de
marco de 1969, e seu Regulamento;

Il — a pessoa juridica tributada com base no lucro presumido, de acordo com a legislagdo
tributaria federal, desde que mantenha a escrituracao do Livro Caixa e Livro de Registro de
Inventario; e

I11 — a pessoa juridica que optar pela inscrigdo no sistema Integrado de Pagamento de

Impostos e ContribuicGes das Microempresas e Empresas de Pequeno Porte, desde que
mantenha escrituracdo do Livro Caixa e Livro de Registro de Inventario.
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